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A kulturalis javak védelmérél és a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrél sz616 1997. évi CXL. térvény értelmében az
informacios tarsadalom és a demokratikus jogallam mikédésének alapfeltétele a
kényvtari rendszer, amelyen keresztil az informaciok szabadon, barki szamara
hozzaférhetok.

A konyvtari ellatas fenntartasa és fejlesztése az allampolgarok és a tarsadalom
egésze szempontjabol szilkséges, a kdnyvtari és informacios szolgaltatas allami
fenntartasa stratégiai jelentéségii. A kényvtari rendszernek az allampolgarok érdekeit
kell szolgalnia.

A fenti célok megvaldsitasa érdekében alapitott és miikodé Falu Tamas Varosi
Koényvtar az alabbi Szervezeti és Miikédési Szabalyzat szerint végzi tevékenységét.

A szabalyzat az alabbi térvények, rendeletek alapjan készilt:

% 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kézmivel6désrol

< 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

< 368/2011. (12.31.) kormanyrendelet az allamhaztartasroél sz6l6 térveny
végrehajtasardl

< 1992. évi XXXIII. térvény a kbzalkalmazottak jogallasarol

< 2012. évi |. torvény a Munka térvénykonyverél

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy régzitse az intézmény adatait,
szervezeti felépitését mikodési folyamatait, a vezetdk és az alkalmazottak jogkorét.

|. Az intézmény adatai

Neve: Falu Tamas Varosi Kényvtar
Cime: Ocsa Falu Tamas u. 44.

Az intézmeény |étesitésének ideje: 1954.
Postacime: 2364 Ocsa Falu Tamas u. 44.
Telefon: 29 378 158

E-mail: info@konyvtarocsa.hu

Honlapja:www.konyvtarocsa.hu



Az intézmény azonositasi adatai:

Allamhaztartasi szakagazat: 910100 Kényvtari, levéltari tevékenyseg
Térzskdnyvi azonosité szam: 651228

Addszam:16797769-2-13

A konyvtar korabbi elnevezese: Ocsa Kozségi Kényvtar

Az alapitas idépontja: 1954.

Az alapit6 okirat megujitasa: 36/2018.(11.28.) szamu OK hatarozat alapjan

A Falu Tamas Varosi Kényvtar az alabbi hivatalos bélyegz6ket hasznalja:

Cégbélyegzd: :kor alaku, kézépen a Magyar Koztarsasag cimerével, Falu Tamas
Varosi Kényvtar 2364 Ocsa Falu T. u. 44,

Cimbélyegzé és nyitvatartasi bélyegzé: téglalap alaki Falu Tamas Varosi Konyvtar
2364 Ocsa Falu T. u. 44.Telefon: 06 29/378-158

E-mail:konyvtar@ocsanet.hu

Nyitva tartas:

Hétfé: 11-.18 Csutortok: 11-18
Kedd: 8-15 Péntek: 8-15
Szerda: ------ Szombat: 8-11

Szakmai bélyegzé: a dokumentum alloméany tulajdonba vételére: ellipszis alaku Falu
Tamas Varosi Kényvtar Ocsa — felirattal.

Il. A Falu Tamas Varosi Kényvtar fenntartasa és iranyitasa

A koényvtar fenntartoja és fellgyelete:
Fenntarto és feliigyelet: Ocsa Varos Onkormanyzat Képvisel-testilete

2364 Ocsa Bajcsy-Zs.u.2.



A fenntarto:

e meghatarozza a kényvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat

o kiadja alapité okiratat, jovahagyja szervezeti és mikodesi szabalyzatat

o biztositja a feladatok ellatasahoz szilkséges személyi és targyi feltételeket,
ennek soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai
kdvetelményeket és normativakat

o jovahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozé terveket

o az orszagos konyvtari szakértéi néviegyzékben szerepld szakeértok
kézremiikodésével értékeli a kdnyvtar szakmai tevékenységeét

o biztositja a kényvtar szakmai 6nallésagat

o ellatja a konyvtar fenntartasaval, iranyitdsaval kapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

Agazati szakmai feliigyelet: Emberi Eréforrasok Minisztériuma
Kozgyljteményi Féosztaly

1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

Kozponti agazati felugyelet: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

A konyvtar mikodési tertilete: Ocsa Varos kézigazgatasi tertiete

A konyvtar jogallasa: 6nallé jogi szemeély

Gazdalkodasi jogkére: részben dnalloan miikddé kéltségvetesi szerv

Az intézmény pénziigyi- és gazdalkodasi feladatait Ocsa Varos Polgarmesteri
Hivatala latja el.

A szamlat vezetd hitelintézet: K§H Bank Zrt. 1095 Budapest, Lechner Odon fasor 9.

Bankszamlaszam: 1040 2881 5052 6553 8969 1000
Az intézmény vezetdjének kinevezési jogkdre

Az intézmény vezetdjét nyilvanos palyazati eljaras utjan Ocsa Varos
Képviselbtestiilete bizza meg. A palyazati eljarassal kapcsolatos feladatokat a jegyzd
latja el. Az intézmény valamennyi dolgozoéja felett az intézményvezetd gyakorolja a
munkaltatéi jogokat, 6nalléan gazdalkodik a fenntarté altal jovahagyott szemelyi
juttatasi eldiranyzattal.

R



Foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjeldlése

A foglalkoztatottak jogviszony alapésetben kézalkalmazott, melyekre a
kézalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény az iranyado. Egyéb
foglalkoztatasra iranyuld térvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat kiterjed

e azintézmény vezetbjére
e az intézmény dolgozdira
e az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

lll. Az intézmény feladatai és tevékenysége

A koényvtar feladatai:
Alaptevékenységi besorolas:910100 Kényvtari, levéltari tevékenyseg
082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése,
védelme

A konyvtar vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A nyilvanos kényvtar alapkévetelményei:

e mindenki altal hasznalhat6 és megkdzelithet6,

o vezetdje felséfokll szakiranyl végzettséggel rendelkezik és kdnyvtari
szakembert alkalmaz,

e rendelkezik kizarélagosan kényvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas
helyiséggel,

o rendszeresen a felhasznaldk tébbsége szamara megfelel6 idépontban tart
nyitva,

e helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek

o statisztikai adatokat szolgaltat,

e elnevezésében megjelenik a kdnyvtar kifejezés,

o ellatja az alapfeladatokat.



A nyilvanos kényvtar alapfeladatai:

o afenntarto altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddeési
szabalyzatban meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,

o gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsajtja,

o tajékoztat a kényvtar és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

o biztositja mas kényvtarak alloméanyanak és szolgaltatasainak elérését,

o részt vesz a kdnyvtarak kézétti dokumentum- és informaciécserében,
biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetéséget

o a konyvtarhasznaldkat segiti a digitalis irastudas az informaciés miveltseg
elsajatitasaban, az egész életen at tarté tanulas folyamataban,

o segiti az oktatasban, képzésben részt vevék informacioellatasat a tudomanyos
kutatas és az adatbazisokbdl térténé informaciokérés lehetdéségét,

o kulturalis, kozosségi és egyéb kdnyvtari programokat szervez,

e tudas-, informacio- és kultirakézvetitd tevékenységével hozzajarul az
életminéség javitasahoz, az orszag versenyképességének novelésehez,

e a szolgaltatasait a kényvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe veve
szervezi,

o gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,

e kozhasznu informacids szolgaltatast nyujt,

o helyismereti informaciokat és dokumentumokat gydijt,

o szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik,

o gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyujt

IV. A Falu Tamas Varosi Konyvtar hasznaléinak kére

A konyvtar tipusat illetéen nyilvanos kézkdnyvtar. Szolgaltatasait korlatozas nélkl
barki igénybe veheti, aki a hasznalati szabalyzatban régzitett kényvtar hasznaldi
jogokat és kotelezettségeket magara nézve ismeri, illetve tudomasul veszi és
betartja.



V. A Falu Tamas Varosi Konyvtar nyilvantartasai

1. Allomany nyilvantartas..Egyedi-és csoportos nyilvantartas

2. Olvasoi nyilvantartas

VI. Falu Tamas Varosi Konyvtar allomanyfeltarasa

Csak szamitégépes feldolgozas lehetséges.

VIl. A Falu Tamas Varosi Konyvtar nyitva tartasi ideje

Heétfé: 11-18
Kedd: 18-15
Szerda: ZARVA
Csutortok: 11-18
Péntek:8-15
Szombat: 8-11

Elére bejelentett csoportokat sziinnapokon is fogadunk. (Falu Tamas Emlékszoba)

VIIl. lgazgatasi ligyek

Allomanyellenbrzés, belsd felljitas és a kételezd évi szabadsagok miatt az
intézmeény szolgaltatasa sziinetel.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat belsé hasznalatra késziilt.



Mellékletei:

1. Alapité okirat

2. Kuldetésnyilatkozat

3. A Falu Tamas Varosi Konyvtar jovoképe, stratégiai terve
4. Szervezeti felépites

5. Gylijtékoéri Szabalyzat

6. Kdnyvtarhasznalati Szabalyzat

7. Kdlcsdnzési rend

8. Munkak®dri leirasok

9. Tlzvédelmi Szabalyzat

10. Panaszkezelési Szabalyzat

Ocsa, 2018. majus 11.

Ocsa Varos Onkormanyzata képy_iiseletében:
Bukodi Karoly

polgarmester



